Osnovna škola Rude
Rude 93
10430 Samobor

Klasa:  406-08/12-01/2
Ur broj: 238/27-16-12-1
Rude, 18. siječnja 2012.

Svima
Arhiva
Sukladno zakonskim propisima o fiskalnoj odgovornosti, a temeljem članka 66. Statuta Osnovne škole Rude, ravnateljica Škole donosi sljedeći

P R O T O K O L

o popisu imovine i obveza
1. U prvoj polovici prosinca tekuće godine ravnateljica imenuje povjerenstvo za popis imovine sukladno godišnjim zaduženjima učitelja iz rujna iste godine.

2. Povjerenstvo za popis imovine ima predsjednika i dva člana.

3. Popisu imovine osim članova Povjerenstva nazoče osobe zadužene za određeni prostor/opremu (voditelji kabineta, voditelj knjižnice, itd).

4. Povjerenstvo treba obaviti popis imovine (dugotrajne i sitnog inventara), potraživanja i obveza sa stanjem 31. prosinca tekuće godine.

5. Povjerenstvo je dužno sastaviti izvješće sljedećeg sadržaja:


a) uspoređivanje knjigovodstvenog i stvarnog stanja dugotrajne imovine s 
 
     prijedlogom za rashod

b) uspoređivanje knjigovodstvenog i stvarnog stanja sitnog inventara s prijedlogom za 
     rashod


c) uspoređivanje blagajničkog izvješća i gotovine u blagajni


d) uspoređivanje novčanih sredstava na žiro računu s knjigovodstvenim stanjem


e) evidentiranje nenaplaćenih potraživanja


f) evidentiranje dospjelih i nedospjelih obveza prema zaposlenicima i dobavljačima

6. Izvješće treba dostaviti ravnatelju do 15. siječnja slijedeće godine.

7. Ravnatelj je dužan proučiti Izvješće popisne komisije i pisano se očitovati o njemu.
Popisne liste, Izvješće o obavljenom popisu i  očitovanje ravnatelja čuvaju se u dokumentaciji računovodstva Škole.
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